LANDKREIS

BIEDENKOPF

Engagierte Leitung fur die
vhs-AuRenstellen Wetter/Miinchhausen

Fiir die Unterstlitzung der vhs-Arbeit in der Stadt Wetter und in der Gemeinde Miinchhausen
suchen wir zum ndchstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte Persdnlichkeit. Die vhs-
AuRenstellenleitung ist eine nebenberuflich/ ehrenamtliche Tatigkeit zur Unterstiitzung des
hauptamtlichen vhs-Personals, die selbstdandig von zu Hause erledigt wird.

Zu den Aufgaben gehort (u.a.):
* Organisation von Raumen und Kursorganisation vor Ort
*  Kommunikation mit Kursleitenden und Teilnehmenden
* Mitwirkung bei der Planung des vhs-Programms fir
die Stadt Wetter und der Gemeinde Miinchhausen
inkl. Ortsteile (in Zusammenarbeit mit den
hauptamtlichen pad. Mitarbeitenden der vhs)

Was sollten Sie mitbringen?

* Freude am Umgang mit Menschen

* Begeisterung flr Lernen und Bildung

* Organisationsgeschick

* Moglichst Wohnort in einer der Gemeinden
und gute Vernetzung vor Ort

 zeitliche Flexibilitat

* Erfahrungim Umgang mit Computer und Internet

* Bereitschaft zur Teilnahme an Konferenzen und
ggf. Fortbildungen der vhs (ca. 2-4 pro Jahr)

Was bieten wir lhnen?

* eine monatliche Grundpauschale, eine am Kursaufkommen orientierte ‘
Aufwandsentschadigung sowie die Erstattung Ihnen entstandener
Auslagen (z.B. fur Fahrten, Telefon, Porto, Bliromaterial u.a.)

* Unterstiitzung lhrer Arbeit Gber enge, wertschatzende Zusammenarbeit mit den vhs-
Geschaftsstellen

* bei Bedarf Unterstitzung hinsichtlich technischer Ausstattung

* Anbindung an das vhs-Verwaltungsprogramm und eigene Mailadresse

* Strukturiertes Wissensmanagement zu den Aufgaben von AulRenstellenleitungen

* unentgeltliche bedarfsorientierte Fortbildungen

* Aufwandsentschadigung und Fahrtkosten
fir die Teilnahme an Konferenzen

- Veranstaltungen zum Austausch und zur | Bei Interesse kontaktieren Sie uns gerne:
Wertschatzung lhrer Arbeit vhs Marburg-Biedenkopf, Frau Springer
(Neujahrsempfang, Sommerausflug) Tel.: 06421 405-6716

E-Mail: SpringerA@marburg-biedenkopf.de
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